CHECKLIST:

FINANCIAMENTO DE AQUISICAO DE TERRENO E CONTRUCAO E CONTRUCAO EM TERRENO
PROPRIO - CEF.

DATA:

CLIENTE:

TIPO DE FINANCIMENTO:

OBJETO DE FINANCIAMENTO:

e FASE INICIAL:

I:l Simulacdo

Documentacdo compradores para avaliacdo ( conjuge de necessario):

[ ] RG+CPFouCNH

|:| Comprovante de endereco (maximo 30 dias)

|:| Certiddo de estado civel (certiddo de nascimento, casamento ou unido estavel)
|:| Carteira de trabalho (Apenas se for usar FGTS)

Comprovantes de renda:

Assalariados:

|:| 02 ultimos holerites

|:| IR completo (caso tenha declarado e ndo isento)
Empresarios/ Auténomos:

|:| 03 meses de extrato bancarios originais ( Conta corrente)
|:| IR completo (caso tenha declarado e nao isento)

|:| Pré-labore/ Alugueis/ Rendimentos, etc.

|:| Enviar documentacao para CCA

|:| Projeto proposta
|:| Layout / Fachada
|:| Apresentacdo de materiais de construcdo “padrao” CVA

|:| Contrato de gaveta — assinatura



e FASE PRE-CONTRATUAL :

Do arquiteto/engenheiro:

Valor do terreno

Custo da obra m?

Area a ser construida / Viabilidade economica
Elaboracdo do projeto arquitetonico
Elaboracdo PCI

Elaboracdo Cronograma

Elaboragao RRT

L]
L]
[]
L]
[]
L]
L]
[ ]

Solicitar ao CCA a 0.S da CAIXA (Cliente paga o valor de 750,00 para o engenheiro fazer a
avaliacdo do terreno, PFUI, cronograma e projeto)

Administracao:

*Documentagdo a ser enviada para PREFEITURA:

|:| Contrato de compra e venda

|:| Levar 4 vias de projeto

|:| RRT (1 projeto e 1 execugdo)

|:| CND do imovel

|:| 2 vias Memorial descritivo

|:| Requerimento solicitando o alvara de construgdo

|:| Solicitar o nUmero do imdvel, que vai ficar na casa apds ser construida

|:| Solicitar a ficha cadastral do terreno

*Documentacao a ser enviada para CAIXA:
Documentagao dos vendedores do lote PF:

|:| RG + CPF OU CNH (De todos os proprietarios)
|:| Certid3do de estado civel

|:| Comprovante de endereco (max. 30 dias)

|:| Conta corrente ou poupanca CAIXA (para pagamento do terreno)



DOCUMENTAGAO VENDEDORES DO LOTE:

|:| RG + CPF OU CNH (De todos os socios)

|:| Certiddo de estado civel (De todos os proprietarios)

|:| Comprovante de endereco (max. 30 dias de todos os sdcios)

|:| Procuracgao vigente

|:| Certiddo simplificada da Jucesp (junta comercial)

|:| Contrato social (inclusive ultima alteracao)

|:| Contrato de compra e venda

|:| Escritura do terreno no nome do vendedor

|:| Conta corrente ou poupanga CAIXA (para pagamento do terreno)

*OBS: SE TIVER PROCURAGAO, ELA DEVE ESTAR VIGENTE. SE A LOTEADORA FOR FAZER PARCERIA
E CADA SOCIO MORAR EM UMA CIDADE, ACONSELHAR A NOMEAR UM PROCURADOR NA CIDADE
DO LOTEAMENTO, PARA A CAIXA NAO TER EU FICAR ENVIANDO VARIOS CONTRATOS.

DOCUMENTAGAO COMPRADORES PF (CONJUGE SE NECESSARIO): e pessoa Juridica?
[ ] RG +CPFOU CNH

|:| Certidao de estado civel

|:| Comprovante de endereco (max. 30 dias)

|:| Conta corrente Caixa (Aberta pelo CCA)
DOCUMENTAGAO DO TERRENO:

|:| Contrato de compra e venda

|:| Certidao de inexisténcia de onus

|:| Certiddo de matricula

|:| Ficha cadastral do terreno

DOCUMENTAGAO ARQUITETO/ENGENHEIRO:

[ ] RG+CPFOUCNH

|:| Carteira CAU/CREA

|:| Projeto de arquitetura legal

|:| Comprovante de endereco (max. 30 dias)

|:| Alvard de construcdo (Caixa espera até 1 medicdo)

|:| Numeracdo do imadvel



|:| Cadastro CNO (De acordo com o COT V.23 pode ser entregue apenas na assinatura do
contrato, ndo é obrigatério nessa fase de andlise de documentacdo e elaboracdo de contrato)

[ ] Pci, CRONOGRAMA, PROJETO

|:| Assinatura de contrato cliente com a Caixa (Antes de assinar ver se vai pedir adiantamento
dos 20% da obra e reembolso taxas contrato, cartério e ITBI)

|:| Cliente paga taxa de adesdo do contrato com a caixa (valor aproximado: 2.350,00)

*OBS: Pedir para CAIXA incluir no contrato a descrigao dos valores usados do financiamento,
(em arquivo).

FASE POS-CONTRATUAL:

|:| Levar o contrato que o cliente assinou com a Caixa na prefeitura e emitir a guia de ITBI do
TERRENO apenas e o IPTU caso tenha algum débito (esse por conta do vendedor do terreno).

*OBS: Em Itapeva o valor cobrado do ITBI no valor financiado é de 0,5% sobre o valor do

terreno.
|:| Cliente pagar Guia de ITBI

|:| Levar guia de ITBI paga, contrato da CAIXA assinado no Cartério de Registro de Imdveis, para
fazer a averbagao.

*OBS: Se for construcdo em terreno proprio sera feito apenas o registro na matricula do imével
(terreno) alienando-o com a Caixa. E se for Aquisi¢cdo de terreno e construgao sera feito dois
registros na matricula do terreno: 1 Alienando-o e outro passando o terreno do nome do
vendedor para o nome do cliente, nesse caso de AT+C a matricula do terreno passara a ter 2
registros. (Nesse momento nao ha desconto de 1 imdvel, o desconto sera concedido apenas na
averbacdo da construcdo, na fase de conclusao da obra).

|:| Coma averbagao feita (registros feitos na matricula do terreno) sera liberada uma certidao de
matricula atualizada.

|:| Levar a certiddo de matricula atualizada com o contrato da CAIXA contendo selo e carimbo do
cartorio

|:| Nesse momento a Caixa fara o pagamento do terreno na conta do vendedor em até 30 dias

|:| Orientar o cliente a ir nas companhias de agua e energia do municipio para fazer a ligagao
destas, para iniciar a 1 etapa da obra. Munido do contrato ja assinado com a Caixa. (ADM obra)

e INICIO DE OBRA E CONCLUSAO DE FINANCIAMENTO:

|:| Fazer CNO

|:| Fazer SCPO (Sistema de comunicacdo prévia de obras)

|:| Recolher guias de INSS de obra



|:| Contratar mao de obra
|:| Seguir etapas do cronograma
|:| Gerar guias GPS

*OBS: Antecipado as etapas ou ndo, em toda solicitagao de nova etapa, tera que levar a guia
GPS paga referente aquele més, para que o CCA solicite a liberagdo da nova etapa. E passado
pela Caixa o prazo de 10 dias para fazer a vistoria e liberar a nova etapa)

|:| Pagar as taxas de vistoria

Pagar juros de obra

Obra chegou ao fim

Solicitar habite-se na Prefeitura *Docs. Necessarios:

Preencher SERO para tirar a CND na RFB.

NI

Com: CND, habite-se, projeto, contrato e requerimento (para desconto se for 1 imével) levar
para o Cartorio para fazer averbacdo da construcao.

|:| Matricula atualizada apds a averbagao da construgao, com todos os dados da construgao

|:| Levar a matricula gerada na averbacdo da construcao até a Caixa, e assim a Caixa conclui o
processo de financiamento

|:| A partir daqui o cliente comegard a pagar a parcela cheia do financiamento.

*OBS: Esperar 1 dias a mais, caso o termino da obra coincidir com a data de assinatura do
contrato, assim o cliente tem um pouco mais de tempo para comegar a pagar a parcela cheia).

OBSERVAGOES ADICIONAIS:




